Borrador O

ORDEN DE ... DE ... DE 2010, POR LA QUE SE REGULA LA ORGANI ON Y EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS INSTITUTOS DE EDUCACION SECUNDARI

El Reglamento Organico de los institutos de educacion secupdaria, aprobado por el
Decreto .../2010 de ... de ..., ha regulado determinados aspef @aionados con el
alumnado y las familias, con el profesorado, con el personal de administraciof y servicios y con

Todo ello requiere un desarrollo normativo en el
de actuacion en la vida de los institutos de educacig

Asimismo, se han regulado \determinados aspectos relativos a la eleccion vy

, a propuesta de la Direccién General de Ordenacion y Evaluacion Educativa
las facultades que me confiere el articulo 44.2 de la Ley 6/2006, de 24 de

..... de ...,



DISPONGO:
CAPITULO |

Objeto y ambito de aplicacion

Articulo 1. Opjeto.

La presente Orden tiene por objeto regular determinadog
funcionamiento de los institutos de educacion secundaria.

aspe /la organizacion y el

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente Orden serd de aplicacion en los ins
dependientes de la Consejeria competente en materia de eflucacio

de educacion secundaria
de la Junta de Andalucia.

2. Los institutos de nus
aprobar su Plan de Centro.

jcion dispondran de un curso académico para elaborar y

Articulo 4. Difusion del Blan de Centro.

1. De conformi el articulo 22.5 del Reglamento Organico de los institutos de

ésta su Plan de Centro, una vez sea aprobado, asi como sus actualizaciones y modificaciones.



3. Asimismo, el Plan de Centro de cada instituto de educacion secundaria se incluira en
el Sistema de Informacion SENECA, regulado mediante el Decreto 285/2010, de 11 de mayo,
por el que se regula el Sistema de Informacién Séneca y se establece su utilizacign para la
gestion del sistema educativo andaluz.

Articulo 5. Actualizacion o modificacion del Plan de Centro.

ujoe
refiere el articulo 28.4 del Reglamento Organico de los institutos de ed a

2. Las actualizaciones o modificaciones del Plan de Centrs
antes del quince de noviembre.

sefan apybadas, en su caso,

Articulo 6. Proceso de autoevaluacion.

1. De conformidad con lo recogido en el articulo 28.INdel/Reglamento Organico de los
procesos de ensefianza y aprendizaje
y de los resultados del alumnado, asi como de/las medidas y actuaciones dirigidas a la

secundaria. Entre dichos indicadores, se\incluifan aquellos que midan los diferentes elementos
analizados en las evaluaciones geng de Aiagnostico y en las evaluaciones de diagnostico en
las que participe el instituto.

3. Los plazos para la elq
formacién, evaluacion e innovaciq
mejora por parte del Cladstro ge
fijados por la direccion A4
ano.

on de los indicadores de calidad por el departamento de
educativa, asi como para establecer las propuestas de
rofesorado y del resto de la comunidad educativa, seran
instifuto y finalizaran, en todo caso, antes del 25 de junio de cada

4. La memotja de atitoevaluacion, una vez aprobada por el Consejo Escolar, se incluira
en el Sistemade \nformacion SENECA.

nspeccjon educativa supervisara el proceso de autoevaluacion de los institutos de
educacjon '
se indluyan I
indicadlpres a”glle se refiere el apartado 2 y para que se realicen las actualizaciones o
modificasjones/del Plan de Centro que correspondan.



CAPITULO Il

Organos de coordinacion docente

Articulo 7. Eleccion, nombramiento y plan de reuniones de los drganos de coording docente.

1. La eleccion y propuesta de nombramiento de los 6rganos de cgdrdinagion docente se
llevara a cabo, cuando proceda, en el mes de septiembre.

2. De cada uno de los drganos de coordinacion docente existestes £n el instituto, la
>ico. Dicho plan se
caracteristicas del organo de coordinacién de que se trate. S jicio del plan de reuniones
establecido, los 6rganos de coordinacion docente realizaran ellas feuniones extraordinarias
que sean precisas para el ejercicio de las funciones y compéf g

3. La tutoria de cada grupo de alumnos y alumnas recaéra en un profesor o profesora
que imparta docencia en dicho grupo.

anencia en el centro, salvo en el caso de la educacion
atro horas, de las que dos de ellas seran de horario lectivo.

educacion secundaria, el horarlq dedicado a las entrevistas con los padres, madres o
representantes legales del alumynado se fijara de forma que se posibilite la asistencia de los
mismos y, en todo caso/ep-horario de tarde.

2. En la edugacidn segundaria obligatoria, las tareas relacionadas con el desempefio de
las tutorias, incluidas en el horario lectivo del tutor o tutora, se dedicaran una hora a actividades

de las gye una correspondera a la de la tutoria con el grupo de referencia del alumnado y las
otras dos a IA tutoria especifica que imparta el orientador o la orientadora del instituto al grupo
que siga dicho programa.



4. Los programas de cualificacion profesional inicial tendran tres horas semanales de
tutoria, de las que una de ellas tendra caracter lectivo. En el primer curso esta funcion sera
ejercida, preferentemente, por el profesorado que imparta los modulos de formacion ggneral.

zona y bajo la supervision de las jefaturas de estudios de los centros afeetados/ elaboraran un
programa de transito en el que deberan coordinarse acciones dirigidag al/aldmnado y a las
familias.

CAPITULO IV

Horarios

Articulo 9. Elaboracion de los horatios.

7l de las actividades complementarias y extraescolares y demas servicios
/ En dicho horario se debera especificar lo siguiente:

comunidad educativa, fuera del horario lectivo.



b) El horario lectivo de cada uno de los cursos y ensefianzas que se impartan en el
instituto, de conformidad con la normativa vigente.

c) El horario y las condiciones en las que estaran disponibles para el alumnadg\cada uno
de los servicios complementarios, actividades e instalaciones del instituto.

2. La jornada escolar podra ser distinta para las diferentes ensefianzas g
en el instituto, a fin de que se facilite una mejor organizacion de la optati
rendimiento del alumnado, segun su edad, y el mejor aprovechamiento de éspacios y
recursos del centro.

Articulo 11. Horario lectivo del alumnado.

1. El horario lectivo semanal para la educacion secungaNa obligatoria es el establecido
en el Anexo lll de la Orden de 10 de agosto de 2007, pof la gNe SE desarrolla el curriculo

2. El horario lectivo semanal de cada uno de los/c @ A
distribucion por materias, es el establecido en el Anexo Ill{de [a-Orden de 5 de agosto de 2008,

normativa especifica de estas ensefianzas.

4. Los institutos estableceran las

treinta
realiz

permanendig/en el centro. De éstas Ultimas, un minimo de veinticinco se computaran como
horario regular del profesorado que comprendera una parte lectiva y otra no lectiva.



3. La parte lectiva del horario regular sera de un minimo de 18 horas, pudiendo llegar
excepcionalmente a 21, y se dedicara a las siguientes actividades:

a) Docencia directa de un grupo de alumnos y alumnas para el desarrollo del cfirriculo.

b) Tutoria lectiva en aquellas ensefianzas en las que asi esté contemplado normativa
de aplicacion.

c) Desempefio de funciones directivas o de coordinacion docente.

d) Desempefo de funciones de coordinacién de los planes estratégicos a-Qs se refiere
el articulo 71.4 del Reglamento Organico de los institutos de edycacion \secundaria, de
acuerdo con lo que a tales efectos se establezca.

Todo el profesorado del centro excepto, en su caso, el perteneqient a especialidad de
orientacion educativa, debera tener una fraccion de la pa
dedicada a la docencia directa de un grupo de alumnos & alurqnas para el desarrollo del

curriculo.
4. La parte no lectiva del horario regular se dedicara ai ientes actividades:

a) Reuniones de los diferentes drganos de coordinacid

b) Actividades de tutoria no lectivas.

c) Cumplimentacion de los documentos acadéy del alumnado.

d) Programacion de actividades educativas
formacion en centros de trabajo.

e) Servicio de guardia.

f) Seguimiento y andlisis de las meyi atenciéon a la diversidad aplicadas al
alumnado.

g) Organizacion y funcionamiento de ta biblioteca del instituto.

h) Cualesquiera otras que se dete en el Plan de Centro del instituto.

5. El proyecto educativo delinstitutg fodra disponer que una fraccion del horario regular,
tanto lectivo como no lectivo, del

istehcia a |
b) ~<j a/as sesiones de evaluacion.
AS|st laz las actividades complementarias programadas.
Asiste c' a actividades de formacion y perfeccionamiento, reconocidas por la
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un maximo de 60 horas a lo largo de todo el afio académico y cuya imputacion debera



realizarse de manera ponderada a lo largo del curso a este horario, con el fin de que ello
no obstaculice el normal desarrollo del mismo. Dichas actividades seran certificadas, en
su caso, por el centro del profesorado donde se realicen y de las mismas se dara
conocimiento al equipo directivo del instituto.

e) Cualesquiera otras que se determinen en el Plan de Centro del instituto.

7. La parte del horario semanal que no es de obligada permanencia e ituto, se
dedicara a la preparacion de actividades docentes, tanto lectivas co
perfeccionamiento profesional y, en general, a la atencion de los deberes jfherenies a la funcion
docente.

actividades sindicales o por cualquier otra causa, deberan
permanencia en el instituto proporcional a la parte lectiva de

a)
b)
c)
d)

a)

sta 10 horas en eI caso de que el instituto tenga autorizadas y en
0 ensefianzas por la tarde en régimen ordinario por necesidades de la
ducativa.

b) de estudios de educacion permanente para personas adultas: 10 horas.
ireccion del instituto, en el ejercicio de las competencias establecidas en el
articulo X2.1 i del Reglamento Organico de los institutos de educacion secundaria, dispondra
de autonoii# para distribuir entre los miembros del equipo directivo el numero total de horas
que, en aplicacién de los criterios recogidos en los apartados 1y 2, se asignen al centro.



Articulo 14. Horario de dedicacion para la realizacion de las funciones de coordinacion docente.

1. El proyecto educativo recogera los criterios pedagdgicos para la determjfacion del
horario de dedicacion de las personas responsables de los 6rganos de coordinag docente
para la realizacion de sus funciones, de conformidad con el numero total de f®ras que, en
aplicacion de los criterios que se recogen en el apartado siguiente, se asignen al 4

2. El numero total de horas lectivas semanales asignadas a cada 0 para la
realizacion de las funciones de coordinaciéon de las areas de competenci as jefaturas de
los departamentos o, en su caso, de los 6rganos de coordinacion docen

el proyecto educativo en virtud de los dispuesto en el articulo 82.2 def R nto Organico de
los institutos de educacion secundaria, sera el corresponda como resultadd ge la aplicacion de
los siguientes criterios:

a) En los institutos de educacién secundaria que solo\impartan educacion secundaria
obligatoria: 39 horas.
b) En los institutos de educacion secundaria que impa s4cion secundaria obligatoria
y bachillerato: 48 horas.
c) En los institutos de educacion secundaria que\impagtan, al menos, bachillerato y

d) Ademas, en los institutos que impartan fornacion profesional inicial se afiadiran 3 horas

secundaria.

Articulo 15. Horario del profesoragly gue comparte centros.

1. El horario del profesy
centros publicos se confeccionara
afectados.

que desempefie puestos docentes compartidos con otros
gdiante acuerdo de las jefaturas de estudios de los centros

profesgrado s€ hara, con caracter general, al instituto donde imparta mas horas de docencia.



CAPITULO V

Otros aspectos

Articulo 16. Profesorado de apoyo a la integracion.

1. El maestro o maestra de apoyo a la integracion del alumnado cdn necesidades

educativas especiales tendra las siguientes funciones:

al alumnado con

a) La imparticién de docencia directa para el desarrollo del qurri

b) La realizacion, en colaboramon con el profesorado defa mat

c) La elaboraciéon de material didactico.
d) La tutoria del alumnado con necesidades educat
en los términos previstos en el apartado 2.

Articulo ofesoratio de guardia.

1. Seyan funciones/del profesorado de guardia las siguientes:

a) Melar gor el cumplimiento del normal desarrollo de las actividades docentes y no

dosentes.

10



b) Velar por el normal desarrollo de las actividades en el tiempo de recreo, dedicando una
mayor atencion al alumnado de los primeros cursos de la educacién secundaria
obligatoria a fin de garantizar su integracion en el instituto en las mejores ggndiciones
posibles.

c) Procurar el mantenimiento del orden en aquellos casos en que por/ aysencia del
profesorado encargado de este cometido sea necesario, asi como atendg s alumnos
y alumnas en sus aulas con funciones de estudio o trabajo personal asistis

d) Anotar en el parte correspondiente las incidencias que se hubierah

incluyendo las ausencias o retrasos del profesorado.

e) Auxiliar oportunamente a aquellos alumnos y alumnas que’ stfsan /algun tipo de
accidente, gestionando, en colaboracion con el equipo & del instituto, el
correspondiente traslado a un centro sanitario en caso de netesidad ¥ comunicarlo a la
familia.

f) Atender la biblioteca del instituto, en caso de augencia\del profesorado que tenga
asignada esta funcion en su horario individual.

g) Atender, en su caso, el aula de convivencia, de acug on J0 que se establezca en el
plan de convivencia.

proporcional del profesorado, con objeto de evi £ concentren las guardias en las horas
centrales de la actividad escolar en detrim
garantizando, al menos, la relacién de un préfesqr o profesora de guardia por cada ocho grupos
de alumnos y alumnas o fraccion en prgsencia simultanea. Las guardias de recreo se
computaran en el horario del profesorago®como una hora de guardia, independientemente del
tiempo de duracion de la misma, y s€ garantizara una relacion de, al menos, un profesor o
profesora de guardia por cada seis ggypos de aflumnos y alumnas.

Articulo 18. Criterios para la asis de ensefianzas.

profesorads, de ensefianza secundaria se le puedan asignar horas correspondientes a los dos
primeros cursos de la educacion secundaria obligatoria debera garantizarse que la totalidad del

11



horario del instituto correspondiente a las restantes ensefianzas asignadas al departamento esté
cubierto.

3. La direccion del centro designara al profesorado, con la debida cualification, que

Plan de Centro de conformidad con lo recogido en el arti
docente seran nombrados por un afo académico y d¢

seis horas lectivas semanales para ¢
organo y la secretaria delegada, cua

de estudios delegada
destino en la seccién

instituto al que esté adscrita para la elaboracion del Plan de Centro, fijara criterios referentes a la
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orientacion y tutoria del alumnado y podra optar por aprobar y evaluar los aspectos educativos
del Plan de Centro conjuntamente con el instituto o elaborar los suyos propios para su
incorporacion al Plan de Centro de forma diferenciada respecto de los del instituto.

5. El profesorado de la seccién podra incorporarse al Claustro de Profgsorado del
instituto en los siguientes casos:
a) Cuando se formulen al equipo directivo propuestas para la elaboracidn, adtyalizacion o
modificacion del Plan de Centro.
b) Cuando se aprueben y evallen los aspectos educativos del Plan 4
realizarlo conjuntamente con el instituto.
c) Cuando se aprueben las programaciones didacticas elaboradg
de coordinacion didactica.
d) Cuando se den a conocer las candidaturas a la direcgion d
direccion presentados por las personas candidatas.

e) Cuando se designen los representantes del profesoradt eq la comision de seleccion para
valorar las candidaturas que se presenten para la dj .@ @€l instituto.

6. A fin de garantizar la coordinacién académica\y ad

ntrg, en el caso de

0s departamentos

instituto y los proyectos de

Ainistrativa entre la seccion de

asistencia del mismo.
Disposicion transitoria Unica. £/aboracion d

La direccion del instituto aNa una sesion extraordinaria del Claustro de

presentacion del Reglamento Organjco de lnginstitutos de educacion secundaria y de la presente
Orden, con objeto de facilitar syAdifusion y conocimiento entre el profesorado, asi como para
iniciar los trabajos de elaborag el Plan de Centro en cumplimiento de lo recogido en la

establecidosen la presente Orden.
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Disposicion final segunda. £ntrada en vigor.

La presente Orden entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacion emel Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, a ... de X010

El Conse Hducacion
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